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RESOLUCION EXENTAN®  10RK

SANTIAGO, 76 FEB 200

V1S T O S: Los antecedentes adjuntos; lo dispuesto en
los articulos 8, 11, 12 y 24 de la Ley N° 18.575, Organica
Constitucional de Bases Generales de la Administracion
del Estado cuyo texto refundido, coordinado vy
sistematizado fue fijado por el D.F.L. N° 1/19.653, del afio
2000, del Ministerio Secretaria General de la Presidencia;
los articulos 5y 16 de la Ley N° 19.880, que establece las
Bases de los Procedimientos Administrativos que rigen los
Actos de los érganos de la Administracion del Estado; la
Ley N° 20.502, que crea el Ministerio del Interior y
Seguridad Publica; el Decreto Ley N° 1028, de 1975, del
Ministerio del Interior y Seguridad Publica, que precisa
atribuciones y deberes de los Subsecretarios de Estado;
las Resoluciones N° 7 y N° 8, de 26 y 27 de marzo de 2019,
respectivamente, ambas de la Contraloria General de la
Republica, y que tratan del tramite de Toma de Razén; y

CONSIDERANDO:

1) Que, conforme a lo previsto en el articulo 12 de la Ley
N°20.502, que crea el Ministerio del Interior y Seguridad
Publica, corresponde a esta Subsecretaria de Estado ser
el érgano de colaboracién inmediata del Ministro en todas
aquellas materias relacionadas con la elaboracién,
coordinacion, ejecucion y evaluacién de politicas publicas
destinadas a prevenir la delincuencia, a rehabilitar y a
reinsertar socialmente a los infractores de ley.

2) Que, asimismo, tiene a su cargo la gestion de la
totalidad de los planes y programas del Ministerio del
Interior y Seguridad Publica en relacion con la prevencion

" del delito, la rehabilitacién y la reinsercion de infractores de

ley y la coordinacién de los planes y programas que los
demas Ministerios y Servicios Publicos desarrollen en éste
ambito, debiendo, para ello, articular las acciones que
estos ejecuten, asi como las prestaciones y servicios que
otorguen de manera de propender a su debida coherencia
y a la eficiencia en el uso de los recursos.
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3) Que, la Ley N° 21.289, de Presupuestos para el Sector Publico, afo 2021,
particularmente, su glosa 07 “Red Nacional de Seguridad Publica”, Partida 05, Capitulo 08,
Programa 01, Subtitulo 24, item 03, Asignaciéon 109, del presupuesto asignado a la
Subsecretaria de Prevencién del Delito, dispone que se podra efectuar todo tipo de gastos
para dar cumplimiento a las actividades del programa denominado “Red Nacional de
Seguridad Publica” en adelante el “Programa’ o “la Red".

4) Que, se trata de una iniciativa destinada a contribuir a la prevencion del delito y la
violencia, mediante el aumento de las capacidades de gestion municipal para reducir
factores de riesgo asociados a la comisidn de delitos, incivilidades y situaciones de .
violencia, permitiendo, de ese modo, mejorar las condiciones de vida de los habitantes de
las distintas comunas del pais y cuya estrategia metodolégica de intervencién se basa en
los siguientes componentes operativos: 1) Asistencia técnica para la formulacién y/o
actualizacion de planes comunales; 2) Asistencia técnica para la ejecucién de los planes
comunales de seguridad publica y; 3) Financiamiento de proyectos de prevencién del delito.

5) Que, en ese marco y para la adecuada ejecucion del Programa antes descrito, la Division
de Gestién Territorial ha elaborado un documento que establece las directrices que, en
términos administrativos y financieros, deberan cumplir las entidades ejecutoras de
proyectos en el marco de la Red, tales como la clasificacion, pertinencia, tope y
modificacion de gasto segun item presupuestario y consideraciones para el proceso de
rendicion de cuentas y pertinencia del gasto.

6) Que, asimismo, la aludida Divisién ha elaborado un documento que establece las pautas
que deberan seguir quienes ejecuten proyectos financiados por la Subsecretaria de
Prevencion del Delito en el marco de dicho programa, respecto de los equipos ejecutores
de los mismos, fijando los perfiles, funciones y provision de cargos de sus integrantes.

7) Que, acorde a lo anterior, por Memorando N°85 DGT/2021, de 01 de febrero de 2021,
la Jefatura subrogante de la Divisién de Gestion Territorial, solicité proceder a la sancién
formal de los documentos denominados “Instructivo Administrativo y Financiero, programa
Red Nacional de Seguridad Publica 2021 Divisién Gestion Territorial Subsecretaria de
Prevencion del Delito” e “Instructivo de Equipos ejecutores, programa Red Nacional de
Seguridad Publica 2021 Division Gestiéon Territorial Subsecretaria de Prevencién del
Delito”.

8) Que, en conformidad con lo sefialado, y teniendo presente el principio de escrituracion
contemplado en el articulo 5° de la Ley N° 19.880, acorde con el cual el procedimiento
administrativo y los actos a los que da origen, se expresaran por escrito o por medios
electrénicos, es dable entender que los aludidos Instructivos deben sancionarse por escrito y
publicitarse, a fin de que tanto los funcionarios y asesores de la Subsecretaria como las
diferentes entidades que se vinculan con aquella, tengan conocimiento de su contenido,
segun lo prevé el articulo 16 del mismo cuerpo normativo.

9) Que, adicionalmente, debe recordarse la facultad otorgada por el Decreto Ley N° 1028, de
1975, que precisa atribuciones y deberes de los Subsecretarios de Estado, en orden a la
facultad de la Jefatura Institucional para impartir instrucciones internas.



10) Que, entonces, conforme a las consideraciones aqui expuestas, los documentos antes

. sefialados, deben ser sancionados por el acto administrativo de autoridad pertinente, por
tanto: ‘

RESUELVO:

I: Formalizanse en este acto y por las razones
expuestas en la parte considerativa de este instrumento, los documentos denominados:
“Instructivo Administrativo y Financiero, programa Red Nacional de Seguridad Puablica 2021
Divisién Gestion Territorial Subsecretaria de Prevencion del Delito” e “Instructivo de
Equipos ejecutores, programa Red Nacional de Seguridad Publica 2021 Divisién Gestion '
Territorial Subsecretaria de Prevencion del Delito”, que se insertan a continuacion:



INSTRUCTIVO v
ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

PROGRAMA

RED NACIONAL DE
SEGURIDAD PUBLICA

N

2021

Divisidn Gestidn Territorial

18392202



< afo 2021,y especiﬁcamente, ensu gl “Red Nacional d

asignado ila Subsecrenar[a de Prevendén de] Dehto, en adelante, mbién “Red Nacxonalf J
de Segundad Publlca 7 ;

“Para e]lo, el presente mstrumento descnbira los aspectos ﬁnancxeros que deben ser

recursos contemplados en'la: Ley N° 21.289 de Presupu <th de] Sector Pﬁbllcd para el i 2

observados por las F.ntldades tanto en’la etapa de formulacién conio de e)ecucuSn de .-

‘ iproyec’cos, tales ‘como “la clasiﬂcaclon,‘ tope 'y, modificacién ‘de gastos segiin ftem -
- presupuestarioy consxderamones para‘él proceso-de rendicién de cuentas y perunencla_'
del gasto, a fin de velat por que los gastos.guarden relacién_.. con el proyecto, acorde a'su

:tipologfa, asegurando; de ese modo, el cumplimiento integro: del mismo:de’ acuerdo alo
comprometxdo en.cuanto:-a componentes, ‘metas, actividades y objetivos. As;mlsmo, 8B
- trataran otras conslderacxones que resu]tan relevantes para la: adecuada e]ecucmn del
“ proyécto. o : , :
- Las dxrectrices contenidas ‘en este documento se encuentran en, concordanma conlo
~ dispuesto en la-Resolucién N° 30 de I  Gontralorfa General de Ja-Repiblicay en el Manual -
de Rendiciones de Cuentas de la Subsecretarfa de Prevencién del Delito, contenido en la
Resolucién Exerita N°® 1748 de fecha 02 de octubre de 2019 de esta Institucién o en sus
sucesivas modiﬁcaciones +Para fectos de: los documentos mfmmos requendos en la.
presentacién de: rendiciones deberin mitirse a éste Altimo. . ‘

- Ademds, considerando el contexto de pandemia que afecta al territorio namonal, segun ;
. ‘Dictamen N° 3.610 de fecha 17 de marzo de 2020, la Contraloria General de la Repyiblica,
sefidla que; .corresponde a los, érganos de la; Aﬂnumstracién del ‘Estado adoptar las

e medldas que el ordenamijento ]un'dltcfle confiere a fin de proteger la'vida y salud de-sus -

< servidores. Es por-esté: motivo, que: presente Instructivo mcorpora medidas que se
4..ajusten a’ las necesxdades actuales de la ejecumﬁn de proyectos ;

'Aspectos ﬂnancxeros,y ,' e 25
Otras consideraciones. : oo 3 :




CAPITULO 1

ASPECTCS FINANCIEROS

INSTRUCTIVO
ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

PROGRAMA RED NACIONAL
DE SEGURIDAD PUBLICA

2021



CAPITULO 1L
ASPECTOS FINANCIEROS:

Este capitulo tiene por objeto determinar los aspectos financieros que deben considerar
las entidades tanto para efectos de postular el proyecto como para ejecutarlo, los que
dicen relacién con la clasificacién, pertinencia, tope, modificacién y rendicién de gastos
de acuerdo a los items presupuestarios correspondientes.

Para efectos de la rendicién de cuentas, en este capitulo se indicaran cuéles son los
documentos considerados validos como comprobantes de gastos, los que serdn
considerados para evaluar la pertinencia del mismo o de modificaciones presupuestarias
asociadas a los proyectos.

Conforme a ello, la estructura presupuestaria de los proyectos que se postulen y/o se
ejecuten en el marco del programa Red Nacional, debe ajustarse a la siguiente clasificacion
de gastos:

CLASIFICACION DE GASTOS:

1.1: HONOMRIOS SUMA ALZADA PROFESIONAL DE APOYO PARA COMPONENTE
COMUNITARIO PARA PROYECTOS DE PATRULLAJE PREVENTIVO.

Esta categoria de gastos comprende el pago de honorarios sélo del profesional de los
proyectos de patrullaje preventivo, segun lo sefialado por el Instructivo de Equipos
Ejecutores del Programa Red Nacional de Seguridad Publica, aprobado por esta
Subsecretarfa. Esto, conforme a los servicios prestados de acuerdo al perfil del cargo,
horarios y jornada establecida en el mismo instrumento.

Los recursos humanos financiados mediante este ftem, deberan desarrollar funciones
exclusivamente relacionadas con el proyecto respectivo, lo que debera detallarse en el
contrato que se suscriba entre la entidad ejecutora y el profesional. En ningiin caso, el
profesional podra superar las 44 horas semanales de desempeiio de labores,
independiente de que se trata de uno o mas proyectos financiados por la Subsecretarfa,
cuando proceda. Este personal debera ser contratado bajo la modalidad de honorarios a
suma alzada y especificara la cantidad de horas semanales, monto de los honorarios,
plazo, funciones y cargo.

La jornada completa variara segtn lo normado por cada municipalidad en algunos casos
correspondera a 40 horas'semanales y en otros a 44 horas como maximo, para la totalidad
de los proyectos en que el profesional pueda ser contratado por la Subsecretaria.

Este tipo de contratos no conlleva implicitamente los beneficios laborales generales
contemplados en el Cédigo del Trabajo o en el Estatuto Administrativo, por tanto, no
comprende el financiamiento de bonos, aguinaldos, ni alumnos en practica. Sin perjuicio
- de lo anterior, y dada la naturaleza del contrato a honorarios, sera la Entidad Ejecutora
quien determinard, bajo su responsabilidad, la autorizacién de permisos, licencias
médicas, feriados legales u otros, lo que deberd quedar expresamente estipulado en el
contrato de honorarios respectivo.

Con todo, en caso de licencias médicas prolongadas, o de pre y post natal la entidad
ejecutora debera contratar un profesional de reemplazo con la finalidad de,dar
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cumplimiento a las tareas asignadas‘'a ese cargo. En ese caso, debera proceder a la
validacién curricular en los términos que establece el Instructivo de Equipos Ejecutores.

Por su parte, si la ejecucién de un proyecto se extiende mas alld de 12 meses, se podran
autorizar -excepcionalmente- feriados legales, en forma rotativa, por cortos periodos de
tiempo, y siempre velando porque se cumplan las tareas comprometidas, no afectando la
ejecucién ‘normal del proyecto. En el caso que la Subsecretaria lo requiera, la Entidad
deberd informar a Subsecretaria indicando fechas y nombre de profesional del equipo que
asumird como responsable de esas funciones.

Todos los integrantes del equipo ejecutor que sean financiados con.recursos de la
Subsecretarfa, deberan someterse al proceso de validacién curricular, el cual se encuentra
normado en el documento denominado Instructivo de Equipo Ejecutor. Este proceso debe
ser previo a la contratacién.

Por tanto, sélo se podrén aceptar gastos por conceptos de honorarios de profesionales
que hayan sido previamente validados por la Subsecretaria segin los términos
estipulados en el convenio.

Si algiin integrante del equipo ejecutor, ademds de los servicios contratados para la
ejecucion del proyecto especifico financiado con cargo al Programa, presta otros servicios
en la misma entidad o en otra distinta, durante el
proceso de validacién curricular, donde debera acreditar la disponibilidad horaria para
ejercer las funciones del cargo postulado, mediante los verificadores que den cuenta de
aquello (contrato de trabajo o prestacién de servicios, carta de empleador, entre otros.)

Si se detectaran coincidencias de horarios y/o cuando las distancias entre un lugar y otro
no garanticen el cumplimiento de las tareas asignadas ni la permanencia en el lugar de
trabajo, la Subsecretaria podra rechazar al profesional postulado en la validacién
curricular o solicitar el reemplazo de ese profesional o técnico, en el caso que ya se
hubiese materializado la contratacién, a fin de resguardar que se cumplan las jornadas
establecidas en el convenio para cada proyecto, de acuerdo a su tipologia. Lo anterior, sin
perjuicio del rechazo de los gastos rendidos en esas condiciones.

Conjuntamente con la primera rendicién de cuentas, las entidades deberan adjuntar copia
de los contratos a honorarios, a fin de verificar que las boletas de honorarios
correspondan a las personas validadas y contratadas. Ademds, mensualmente deberan
adjuntar las. boletas de honorarios de los profesionales que hayan desempefiado
funciones durante el mes que se rinde, acompaiiadas con un informe de las actividades
realizadas durante ese mes y que digan relacién con las funciones establecidas en sus
respectivos contratos.

RANGO DE HONORARIOS PROFESIONAL DE APOYO PARA EL COMPONENTE
COMUNITARIO PARA PROYECTOS DE PATRULLAIE PREVENTIVO.

Con la finalidad de resguardar la calidad de las mtervenciones territoriales y la mejora
de las remuneraciones de quienes estaran a cargo de operacionalizar los lineamientos
técnicos de la Subsecretaria de Prevenci6n del Delito, se ha establecido un rango de
sueldo para los profesuonales de proyectos financiados por esta institucién para el afio
2021.
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los Servicios? se encuentran facultados para disponer el desarrollo de las funciones de .

manera remota para el caso de que las labores puedan ser desempefiadas por esta via".

Por tanto, cuando se esté en presencia de la situacién antes descrita, los profesionales del
equipo ejecutor podrén desempefiar el desarrollo de funciones, mediante una modalidad
flexible de trabajo, siempre y cuando, la Direccién del Servicio (Autoridad Edilicia)
formalice la decision respectiva mediante un acto administrativo fundado, explicitando la
modalidad que se adopte.

En el caso de que el Municipio determine la continuidad contractual del equipo ejecutor y
se haya dispuesto la realizacién de sus funciones de manera remota o, cuando se haya
determinado que sus funciones no son compatibles con el desempefio remoto y no se
requiera su asistencia presencial, se deberd informar, al momento de rendir cuentas, la
medida correspondiente aplicada y adjuntar copia del respectivo acto administrativo de
la entidad edilicia. Lo anterior, sin perjuicio del informe de actividades que se deba
presentar junto a la emisién de la boleta de'honorarios correspondiente.

1.2.- ADQUISICION DE ACTIVOS NO FINANCIEROS:

Esta categoria considera el financiamiento del equipamiento estrictamente necesario
para implementar y ejecutar el proyecto, y/o como complemento al equipamiento que
eventualmente pueda aportar la entidad ejecutora.

La pertinencia de los activos no financieros propuestos, deberd estar justificada
adecuadamente en el proyecto y los valores deberan ajustarse al precio de mercado,
debiendo desglosarse en la presentacion del presupuesto. Al momento de la presentacién
del proyecto, sera obligatorio adjunmr al menos una cotizacién referencial del
equipamiento que se solicite.

No se aceptaran equipos que no se justifiquen para el proyecto y que no tengan que ver
con la naturaleza de éste (Ej. Plotter, Refrigerador, Cocina, Microondas, entre otros). En el

caso de proyectos situacionales de equipamiento comunitario, no se podra financiar con’

cargo la Red, cocinas, salas multiuso, baiios u otras dependencias interiores del recinto.

En el caso de robo de equipamiento, la entidad ejecutora esta obligada a denunciar el
hecho e informar inmediatamente a la Subsecretarfa, enviando la constancia policial
respectiva y realizando nuevamente la solicitud de compra en caso que asf lo requieran y
se cuente con disponibilidad de recursos.

1.3- ADQUISICION DE VEHICULOS MOTORIZADOS Y/O EQUIPAMIENTO
ASOCIADO (SOLO PROYECTOS DE PATRULLAJE PREVENTIVO):

Comprende los gastos para la adquisicién de cualquier vehiculo motorizado o no, para la
ejecucién de proyectos de esta indole, Podra financiarse con cargo a la Red, la adquisicién
de automéviles (sedén/ citycar), camionetas, bicicletas, motocicletas, segway, scooter y
cualquxer otro tipo de vehiculo motorizado o no, los cuales deberan estar justificados
segiin los objetivos propuestos, las caracteristicas del territorio y el porcentaje de
ruralidad de la comuna (para efectos del tipo de traccién del vehiculo).

2 Para el caso del Progr Red Naclonal, se derd como Jefes Superiores de los Servicios, a la méaxima autoridad edilicia oqﬂen
lo subrogue en el ejercicio de sus funciones. , 3 3
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1.4.- MATERIALES DE OFICINA:

Corresponde a la adquisiciéon de materiales y iitiles diversos de oficina y de toda clase de
articulos de naturaleza similar para el uso o consumo exclusivamente del equipo ejecutor.
Estos incluyen insumos computacionales para el funcionamiento normal de equipos
informéticos, papel, lapices, carpetas, entre otros. Todos los proyectos deberén detallar
de manera general el gasto solicitado de acuerdo al proyecto especfﬁco segin la cantidad
de profesionales del equipo y tipologfa.

Estos gastos tendran como tope maximo promedxo la suma de $12.000 mensuales por
integrante de equipo ejecutor.

1.5.- MATERIALES DE USO Y CONSUMO:

Este item corresponde a la adquisicién de todos aquellos bienes menores necesarios para
la realizacién del proyecto y deberén ser destinados exclusivamente a los beneficiarios
del mismo.

En esta categorfa deberan incluirse los materiales para tallerés, actividades, capacitacion
y otras actividades que estén contempladas y comprometidas en el proyecto y que tengan
relacién con la tipologia a ejecutar.

Ademas, deberdn imputarse en este item gastos tales como articulos de aseo, insumos
plasticos (como platos desechables, servilletas, etc.) y otros gastos de similar indole.

Para el caso de proyectos de patrullaje preventivo, se podré considerar el financiamiento
de indumentaria de seguridad o vestuario operativo para los conductores que utilicen los
vehiculos considerados para la ejecucion del proyecto. En estos casos, se debera detallar
las cantidades y precios unitarios, los cuales seran evaluados financieramente respeto a
la estrategia de intervencién presentada y las cotizaciones referenciales que se adjunten.

Todos los gastos solicitados deberdn contener al momento de la presentacion del
proyecto un estimado de las cantidades solicitadas, montos contemplados y breve
descripcion de lo que se adquirira; lo anterior, para facilitar la revisiéon de cuentas y la
supervisién de la ejecucién respecto a lo comprometido en el proyecto técnico.

En el contexto de pandemia, las entidades ejecutoras podran destinar presupuesto para
el financiamiento de elementos e insumos de proteccién personal, tales como
mascarillas, alcohol gel, guantes, cloro, amonio cuaternario, desinfectantes en aerosol,
escudos faciales, buzos sanitarios, limpiapiés sanitizador, toallitas desinfectantes,
rociadores, bombas fumigadoras, entre otros elementos de proteccién sanitaria.

Las cantidades a adquirir dependeran de la tipologia del proyecto y podran estar
destinados tanto al equipo ejecutor como a los beneficiarios directos, segiin corresponda,
las cuales seran evaluadas financieramente respecto a la pertinencia y coherencia de la
intervencién.

Los valores deberin ;ustiﬁcarse de acuerdo a precxos de mercado segun cotizaciones
referenciales que presenten.
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Ademas, en el caso de ejecucion de proyectos que consideren la implementacién de
actividades comunitarias via remota, se podra incluir la adquisicién de bolsas de minutos
y/o internet, destinados exclusivamente para los beneficiarios directos del proyecto, con
la finalidad de poder brindar las condiciones minimas para la realizacién de éstas.
También, se podra considerar, la contratacién de servicios de plataformas informaticas
o licencias, que permitan llevar a cabo videoconferencias mediante conexién remota.

1.6.- INFRAESTRUCTURA:

Comprende gastos ‘contemplados para inversién en obras de infraestructura
principalmente de proyectos de Prevencion Situacional referidos a reparacion de espacios
publicos, equipamiento ptblico y comunitario, iluminacién peatonal, u otros gastos
semejantes que incluyan intervencién en los espacios piblicos. -

Para estos efectos, el proyecto debe adjuntar todos los documentos exigidos por las
Orientaciones Técnicas respectivas, ademas de uri itemizado presupuestario que acredite
que tales valores se ajustan al precio de mercado, el que debera incluir el nombre, firma,
cédula de identidad y datos de contacto del profesional responsable de emitirlo.

Aquellos proyectos que contemplen la adquisicion de equipamiento como juegos
infantiles o mobiliario urbano deberan imputarse en este item junto con la intervencién
situacional postulada en los casos que correspondan. Por ejemplo, en los proyectos de
recuperacion de espacios con juegos infantiles o mobiliario urbano, o el caso de los
letreros de obras en proyectos situacionales. Todo lo anterior, con la finalidad de facilitar
la rendicién.

Excepcionalmente, cuando la Factura se encuentre fechada con posterioridad a la fecha
de término de ejecucién de un proyecto, se podra presentar la rendicién para ser evaluada
por la contraparte técnica, siempre y cuando se adjunte como documento, la recepcién
provisoria de obras debidamente firmada y timbrada, que acredite la ejecucién de la obra,
con anterioridad al término del plazo de ejecucién del respectivo proyecto.

Si bien, con recursos de la Subsecretaria se podran financiar los gastos generales, IVA'y
utilidades contenidos en una cotizacién o itemizado referencial asociado al proyecto;

éstos no podran detallarse en el formulario de presupuesto que se presente.

Una vez concluido un proyecto de prevencion situacional cuya intervencién sg realice en
Bienes Nacionales de Uso Piblico, deberd adjuntarse a la rendicién de cuentas el
documento denominado “Recepcidon Provisoria de Obras”, el cual deberd estar
debidamente emitido por la Contraparte Técnica segiin corresponda, de acuerdo a lo
establecido en las Orientaciones Técnicas de cada tipologia.

1.7.- SISTEMAS TECNOLOGICOS Y GASTOS ASOCIADOS:

Comprende aquellos gastos por concepto del uso o manejo de tecnologfa asociada a
proyectos que se encuadren dentro de esta categoria, entre los cuales se encuentran:

Drones

Camaras

Pérticos

Globos de Televigilancia/ teleproteccién
Centrales de Monitoreo

10
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e Aplicaciones Méviles
e Entre otros

Ademas, incluye gastos asociados a esta tipologia tales como:
Seguros

Licencias (uso o manejo de sistemas)

Acreditaciones

Certificaciones

Capacitaciones

Permisos

Conectividad (BAM, Internet) v

Costos de operacién y mantencion en general

Entre otros

Para efectos de la rendicién de cuenta de este item presupuestario, se aceptaran facturas

que detallen el servicio completo contratado o facturas por separado de cada servicio

prestado, siempre que se adjunte el contrato de prestacién de servicio y los medios de
 verificacién que correspondan

Al igual que en el ftem de infraestructura, seré exigible para todos los casos en que la
intervencidn se realice en bienes nacionales de uso publico, la rendicién final de cuentay
el documento denominado “Recepcién Provisoria de Obras”, “Acta de Recepcidn” o “Acta
Recepcién conforme del servicio” segiin corresponda, el cual debera estar debidamente
emitido por la Contraparte Técnica, de acuerdo a lo establecido en las Orientaciones
Técnicas de cada tipologia.

1.5.- SERVICIOS BASICOS:

Comprende los gastos pdr concepto de cohsumo de energia eléctrica, agua, telefonia fija,
internet y gastos de calefaccién cuando proceda, de acuerdo a evaluacién realizada por
profesionales de la Division de Gestién Territorial.

Estos gastos deberan se acordes a la cantidad de integrantes del equipo ejecutor y a la
planificacién realizada en la postulacién del proyecto.

Seréa obligatorio adjuntar al presupuesto del proyecto que se presente, cotizaciones de
estos servicios basicos, cuando estos sean adicionales a los normalmente utilizados por la
entidad. El aumento en el consumo de los servicios basicos utilizados por las entidades,
.deberan ser respaldados mediante documentos, certificados o cotizaciones en el caso que
corresponda. “-

1.9.- ARRIENDOS VARIOS:

Abarca los gastos correspondientes a arriendo de servicios, inmuebles, maquinarias,
equipos u otros que permitan al proveedor que contrate la entidad ejecutora contar con
bienes y/o servicios necesarios para el desarrollo del proyecto y que, por su monto o
caracteristicas, no se enciientren dentro de los activos de la entidad ejecutora. En
todo caso, debe tratarse de arriendos que se relaciones dlrectamente con la
naturaleza del proyecto a ejecutar.

11
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comprobante: de pago mensual cox:respondientes

»

En el caso.de ﬁnanciar gastos como el arriendo de dependencias para la e;ecucnon de un._ :
- proyecto, se deberd adjuntar ‘el contrato de arrlendo y los c.omprobantes de- pago

mensuales. Se excluye el mies. de garantia.
.u DIFUSION Y PUBL!CIDAD

Se entiende esta’categorfa para la: adquisldén de merchandxsmg, que se encuentre en

- concordancia con las instrucciones emitidas por'el Ministerio de Hacienda, por medio de
la circular N° 16 de fecha 14 de abril de. 2015. Ademés, se aceptard pago de servicios

* ‘especificamente vlnculados ‘con 1a dlfuslén del proyecto y/o cualqmer actmdad

'Nose podran ﬁnandarmediante este ftem presupuestancr, actosde mauguracién o cler.re;
... del proyecto. ﬁstos, ‘deberan ser- ;mputados en el ftem- de serviclos de prodlxcclén S
- ‘eventos. : )

£ xmpresxén a pubhcxdad atmgente a‘éste.

:..‘Lia elaboracién del maberial de difusién: estaré a cargo de la entldad ejecutora y, en‘todos
. los casos, deber4 incluireel logode la Subsectelaria de Prevencidn del Delito, indicar que -
se'trata de un proyecto realizado en el marco del programa Red Nacmnal de Segundad

Piiblicay ser aprobado porla Subsecretarfa de Prevencnén del Dehto

i

-.Con.todo, se prothe a las mumcnpabdades reahzar cualqmer actmdad publlcaclén, i

difusién, o cualquier otro acto' que tenga por objeto la ‘comunicacién del ‘proyecto

© - adjudicado, sin la previa aprobacién y autorizacién de la Subsecretaria de Prevencién del-
.. Delito, cualquiera seala fuente de ﬁnanclamxentoala cual’se haya imputado él.gastoen ¢

difus16n ¢,

Sélo'se podran:financiar con cargo al presupuesto de Red, hasta un 3% de’Tos recursos
entregados porla Subsecretarfa‘a la Mumctpalldad B ¢

Dado el contexto de. pandemla, se podré desﬂnar el ﬁnanciamiento de elementos de

proteccién sanitaria tales:como mascarillas; alcohol gel lndlvidual u-otros ‘que apliquen;
siempre y cuando cumplan :con” la mcorporacmn de ‘los logos respecﬂvds y prevxa,
'rautonzacxén del Dpto de Comunicaclones de la Subsecretarfa

"

Se recuérda que todos los gastos de’ este ftem, aun cuando se considere su utilizacién al

final'del proyecto deben e}ecu'mrse durante el periodo.de ejecucion. 'I‘odos los: gastos que’ »

se‘¢jecuten con postenondad alavigencia de ejecucién, seran rechazados

Sélo para los ‘casos debldamente autorizadosy-en donde €l convenio lES perrmta conclmr :

el proyecto y rendircon postetmndad a ejecucién se aceptardn dichos gastos, siempre y

cuando, cumplan.y respeten el flujo establecido ‘para aquello y presentando toda la -

documentacxon exigida en tiempoy: forma.

1 s

Para efectos de rendlcxon de gastos. se deberé adjuntar el conn’ato de arrendamiento yel ;
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1.1.- BEBIDAS Y ALIMENTOS PARA ACTIVIDADES Y TALLERES:

Este ftem se utilizara para los proyectos de intervencién que contemplen la realizacién de
actividades, capacitacién, talleres, reuniones u otro similar, los cuales deberan estar
debidamente explicados, justificados y planificados en el cronograma y formulario del
proyecto.

Este gasto podra comprender el financiamiento de refrigerios menores (jugos, galletas,
snacks, café, té, etc.), excluyendo el financiamiento de almuerzos, cenas o alimentacién
completa de los beneficiarios o del equipo ejecutor. Quedan excluidos‘los gastos por
almuerzos, cenas o alimentacién completa de los beneficiarios del proyecto.

Las colaciones deben estar destinadas exclusivamente a los beneficiarios y sélo para
ciertas actividades. En ningtin caso estos fondos podran destinarse a uso del equipo
ejecutor. g

Ademas, en el proyecto técnico se deberd especificar las cantidades consideradas, el
. niimero de beneficiarios contemplados, montos estimados, meses a repartir y toda

informacién relevante que sea til para efectos de aprobacidn, supervisién y rendicién de

cuentas.

l.l2.-SERVICIOS DE PRODUCCION Y DESARROLLO DE EVENTOS:

Podra incorporarse en este item la adquisicién o arriendo, de servicios o bienes para la
ejecucién de actividades que contemple. En tal caso, el proyecto deber4 indicar los plazos
previstos, cantidades, beneficiarios y costos asociados. Para lo anterior, ademds se
verificara la carta Gantt y su planificacién. '

Se podra imputar por ejemplo en virtud del desarrollo de una Actividad Inaugural o de
Cierre, el arriendo de un salén (en caso de no existir uno propicio), servicios de
banqueteria y/o coffee break, arriendo de amplificacién, arriendo de juegos inflables,
contratacion de grupos musicales o artisticos, entre otras. Se debe tener en consideracion,
que los gastos asociados a la actividad de cierre, deberan ejecutarse dentro del plazo de
ejecucion del proyecto. Sélo para los casos debidamente autorizados y en donde el
convenio les permita concluir el proyecto y rendir con posterioridad a ejecucién, se
aceptaran dichos gastos, siempre y cuando, cumplan y respeten el flujo establecido para
aquello y presentando toda la documentacién exigida en tiempo y forma.

En el contexto de pandemia y con el objeto de resguardar la salud del equipo ejecutor y

los beneficiarios directos, se podré financiar mediante este item presupuestario,

actividades comunitarias remotas, cuando éstas no puedan ser realizadas mediante

asistencia presencial, siempre que éstas hayan sido consideradas en la metodologfa de
- intervencion. ‘

Las actividades comunitarias pueden considerar y/o ser reemplazadas por la
contratacién de servicios’ radiales y capsulas informativas que aborden tematicas
especificas de intervencién segin tipologia implementada.

Por otro lado, los actos de inauguracién o cierre presenciales, podrén ser reemplazados

por la contratacién de servicios de coffee break a domicilio de los beneficiarios directos. -
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CAPITULO 2.
OTRAS GENERALIDADES

21.- FISCALIZACION Y AUDITORIA

La Subsecretaria estara facultada para fiscalizar y supervisar la adecuada ejecucion de los
proyectos seleccionados, verificando ademas el estricto cumplimiento de la Resolucién N°
30, de 11 de marzo del aiio 2015, de la Contraloria General de la Repiiblica, de las Bases
de la presente Convocatoria y del Convenio de Ejecucion del Proyecto suscrito.

La Subsecretarfa podra, a través de su. Departamento de Auditoria, realizar visitas de
auditoria a la Entidad Ejecutora para verificar el uso de los recursos y revisar los
antecedentes que respaldan los gastos realizados con aportes de la Subsecretaria.

Para ello, la Municipalidad debera disponer y adoptar todas las medidas que sean

necesarias para facilitar las acciones de supervisién, auditoria y evaluacién del Proyecto
de que se trate, tanto ‘en su aspecto técnico, como administrativo y financiero,
manteniendo a disposicién de dicho personal toda la documentacién e informaciéon que
permita dar cuenta de las actividades realizadas durante la etapa de ejecucién del
- Proyecto.

22.- TIEMPOS DE EJECUCION

Los tiempos minimos y maximo de ejecucién de los proyectos, son los siguientes, los
cuales comenzaran a regir con la total tramitacién del acto administrativo que lo aprueba:

» Proyectos de prevencién situacional y desarrollo institucional y tecnolégico
(exceptuando patrullaje preventivo): Minimo 9 meses y maximo 13 meses.
* - Proyectos de patrullaje preventivo: 13 meses.

Esto se debe a que, para el presente afio, se considerara un mes adicional de instalacién,
el que sera considerado en su inicio, independiente de la tipologia del proyecto, con la
finalidad de que durante dicho periodo se realicen las contrataciones del equipo ejecutor
en caso de aplicar u otros procesos administrativos (como por ejemplo la elaboracién de
bases de licitacion) que pudiere evitar retrasos en los plazos de ejecucién del proyecto.

Con todo, los tiempos de ejecucién propiamente tal de los proyectos seran los siguientes:

* Proyectos de prevencion s'ituacional y desarrollo institucional y tecnoldgico
(exceptuando patrullaje preventivo): Minimo 8 y maximo 12 meses.
* Proyectos de patrullaje preventivo: 12 meses.

En'ningn caso, durante el mes inicial de ejecucién establecido en este Instrumento, se
podran rendir gastos asociados al proyecto en ejecucién. Cualquier egreso que se realice
quedara objetado y sera rechazado.

2.3.- RENDICIONES DE GASTOS
La Subsecretaria no financiara ni reembolsaré gastos de ninguna naturaleza, realizados

con anterioridad a la fecha de inicio de la ejecucién de proyecto ni posteriores a fecha de
término de ejecucién del proyecto salvo en casos especiales, y debidamente calificados
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en los que la Municipalidad, previa solicitud aprobada por la Subsecretaria, concluya la
ejecticién del proyecto, entregue el Informe Final de Sistematizacién y realice la rendicién
de cuentas en los tres meses previstos para el cierre administrativo y financiero del
proyecto, conforme se indique en el respectivo convenio relativa a su duracién. Esta
excepcién sélo procederd en la medida que la Municipalidad formalice ante la
Subsecretaria el requerimiento antes del vencimiento del término de ejecucién del
proyecto.

2.4~ IMPREVISTOS DURANTE LA EJECUCION DE LOS PROYECTOS

En el caso de que durante la ejecucién de un proyecto se genere alglin imprevisto (fuerza
mayor) ajeno a la voluntad de las partes y que no permita continuar con la planificacién y
estrategia de las actividades inicialmente aprobadas, la entidad ejecutora podré presentar
formalmente ante la Subsecretarfa un plan de accién que permita sustituir dichas

actividades por alguna que logre cumplir con los objetivos comprometidos inicialmente

en el proyecto adjudicado. Dicha sustitucién, una vez presentada con los fundament,os que
la sustenten, quedard sujeta a la revisidn y posterior aprobacién por parte de los
profesionales técnicos de la Subsecretaria.

2.5.-REGISTRO DE INVENTARIO DE TODA CLASE DE BIENES

En concordancia a la Resoluciéon CGR N° 16 del afio 2015 que regula la Normativa del
Sistema de Contabilidad General de la Naci6n, al término de la ejecucién de cada proyecto,
todos los bienes que se adquieran e imputen en otro ftem presupuestario distinto a
activos no financieros y que sean financiados por la Subsecretarfa de Prevencién del
Delito, cuyo valor sea superior a 3 UTM, deberdn ser inventariados e ingresarin al
patrimonio de la entidad ejecutora beneficiada con el proyecto. Lo anterior, sin perjuicio
del caso en que se ejecuten o se estén ejecutando otras iniciativas financiadas por la
Subsecretaria, caso en el cual la entidad ejecutora debera reasignar el equipamiento y
activos fisicos para la ejecucion de las mismas.

A su vez, independiente de cual sea el valor de los bienes, deberd mantenerse por la

entidad ejecutora, un control administrativo que incluya el control fisico de las especies.

Para dar cumplimiento a dichas obligaciones, la entidad ejecutora debe realizar un Listado
de Activos No financieros de todos los bienes integrantes del proyecto, registro que debe
ser entregado a la Subsecretaria de Prevencién del Delito en la ditima rendicién de gastos
enviada al Departamento de finanzas y ademas adjuntarla como anexo al informe de
Sistematizacidn del Proyecto, junto con una copia del control administrativo y/o registro
de ingreso de los bienes al inventario, en los casos que corresponda.
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PRESENTACION

El presente instrumento tiene por objeto fijar las directrices sobre equipos ejecutores, los que deberéan
cumplir las Municipalidades que ejecuten proyectos financiados con cargo a los recursos
contemplados en la Ley N° 21.289 de Presupuestos del Sector Publico para el afio 2021, y
especificamente, en su glosa 07 “Red Nacional de Seguridad Publica”, Partida 05, Capitulo 08,
Programa 01, Subtitulo 24 ftem 03, Asignacién 109, del presupuesto asignado a la Subsecretaria de
Prevencion del Delito, en adelante, tambiér/) “Programa Red Nacional de Seguridad Publica” o “La Red”.

Entonces, a fin de garantizar una correcta ejecucion de los proyectos, el presente instructivo establece
los perfiles idoneos para la conformacién de los equipos ejecutores segin cada tematica y tipologia;
sus funciones y el procedimiento para su validacién por parte de esta Institucion en el caso que
proceda. 3

Para ello, el instructivo se dividira en los siguientes apartados o capitulos:

a) Perfiles y funciones; y
b) Provisién de cargos.
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CAPITULO 1
PERFILES Y FUNCIONES

En este capitulo se detalla las tipologias &e proyectos vinculadas a un equipo ejecutor, cuyo perfil y funciones
que a continuacion se describen responden a los estdndares minimos que las Municipalidades podran
considerar para garantizar la calidad técnica en la ejecucién de los proyectos.

» s \
Para facilitar el objetivo explicitado, la estructura del instructivo se encuentra alineada a las temadticas y
tipologias establecidas en las Orientaciones Técnicas 2021 de la Subsecretaria de Prevencién del Delito.

11. PREVENCION SITUACIONAL

. Las tlpologfas de proyectos de Prevencion SItuchoml susceptibles de ser postuladas al programa son las
siguientes: .

Recuperacién de Espacios Publlcos (REP)
lluminacién Peatonal (IL)

Equipamiento Publico y Comunitario (EQUIP)
Innovacién en Prevencion Situacional (IPSI*)

Los proyectos de Prevencién Situacional, cualquiera sea la tipologia abordada, consideran componentes y
actividades que seran desarrollados a lo largo.de la implementacién del proyecto. La planificacion y ejecucién
de estas actividades, tanto de orden como en duracién, deberan ser realizadas por un equipo ejecutor,
conformado por:

. Una contraparte técnica y administrativa (obligatoria);
Un profesional de apoyo para el componente técnico del proyecto;
*  Un profesional de apoyo para el componente comunitario del proyecto;

Los gastos asociados a este equipo ejecutor deberdn ser financiados con recursos propios de la Munk:ipalldud
Yy, en consecuencia, no podran financiarse por la Subsecretaria de Prevencién del Delito.

En taso que la municipalidad sélo .decida contar con un profesional, este debera, ademas de asumir el rol de
contraparte técnica y administrativa, asumir las funciones del componente técnico y comunitario del proyecto.

1:2. DESARROLLO INSTITUCIONAL Y TECNOLOGICO

\
Las tipologias de proyectos de Desarrollo Institucional y Tecnoldgico susceptibles de ser postuladas al
programa son las siguientes:

* Sistemas de Teleproteccion (STP)
*  Patrullaje Preventivo (VEH)
* Innovacién en Desarrollo Institucional y Tecnoldgico

La tipologia Sistema de Teleproteccién considera componentes y actividades asociadas que serdn desarrolladas
a lo largo de la implementacion del proyecto. La planificacion y ejecucion de estas actividades, tanto el orden
como de duracién, deberdn ser realizadas por un equipo ejecutor, conformado a lo menos por:
*  Una contraparte técnica y administrativa (obligatoria);
*  Un profesional de apoyo para el componente técnico del proyecto,

% La tipologia de proyecto | ién en P ion Sit i | (IPSt) permite utilizar, de modo combinado, mas de una
tipologia y/o presentar una innovacién en materias de seguridad publica y prevencion situacional.
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De forma éomplementaria, en caso que el proyecto incorpore un componenté potencial de indole comunitario
mediante actividades asociadas a la estrategia de intervencién, se recomienda incorporar en la conformacién
de este equipo ejecutor a:

*  Un profesional de apoyo para gl'cou‘hponente comuﬁltario del proyecto
1 \

Los gastos asociados a este equipo ejecutor deberdn ser financiados con recursos propios de la Municipalidad
y, en consecuencia, no podran financiarse por la Subsecretaria de Prevencién del Delito.

En caso que la Municipalidad sélo decida contar con un profesional, este deberd, ademas de asumir el rol de
contraparte técnica y administrativa, asumir las funciones del componente técnico y comunitario del proyecto.

La tipologia Patrullaje Preventivo de Desarrollo Institucional y Tecnoldgico, considera componentes y
actividades que seran ejecutadas a lo largo de la implementacién del proyecto. La planificacién y ejecucién de

estas actividades, tanto de orden ctomo en duracién, deberdn ser realizadas por un equipo ejecutor,

conformado por:

~*  Una contraparte técnica y administrativa (obligatoria);
*  Un profesional de apoyo para el componente comunitario del proyecto (obligatorio)
*  Conductores : A i

Los gastos asociados al cargo “Profesional de apoyo para el componente comunitario del proyecto” de la
tipologia Patrullaje: Preventivo, podrdn ser financiados con cargo a los recursos de la Subsecretaria de
Prevencién del Delito.

En relacién a los gastos asociados de demas integrantes del equipo éjecutor deberdn ser financiados con
recursos propios de la Municipalidad y, en consecuencia, no podran financiarse por la Subsecretaria de
Prevencion del Delito. :

A continuacién, se indican las orientaciones institucionales referidas a cargos, funciones y perfiles sobre la
conformacién de los equipos ejecutores segtin las tipologias de proyectos establecidas por el programa:
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TEMATICA :PREVENCION SITUACIONAL Y DESARROLLO INSTITUCIONAL Y TECNOLOGICO
TIPOLOGIA : TRANSVERSAL A TODAS LAS TIPOLOGIAS DE PROYECTOS,

Los proyectos de Prevencién Situacional y Desarrollo Institucional y Tecnol6gico, cualquiera sea su tipologia
abordada, obligatoriamente deberdn contar con una contraparte técnica y administrativa correspondiente a
un funcionario con responsabilidad administrativa.

El cargo asignado, tendrd las siguientes funciones:

Velar por el cumplimiento de los objetivos y metas descritas en el proyecto, bajo la correcta ejecucion técnica
y administrativa del proyecto. Tendra responsabilidad sobre el o los profesionales que conforman el equipo
ejecutor financiado por la Subsecretaria.

Enviar, dentro del plazo correspondiente, los antecedentes curriculares del profesional que seré financiado
por la Subsecretaria para el proceso de validacion curricular.

Responsable de dirigir y orientar al equipo ejecutor respecto al desarrollo de las actlwdades asociadas al
proyecto, en los casos en que se permita el financiamiento del mismo.

Controlar y dirigir el avance del proyecto, asistir a las reuniones a las que sea convocado con ocasién del
mismo, debiendo informar de todo ello a la Subsecretaria cuando sea requerido para efectos de certificar el
cumplimiento de las condiciones establecidas en el convenio. i 3
Presentar Certificado de ejecucién de actividades de la implementacién, segn carta gantt asociada, dentro
del ultimo dia hébil del mes calendario que se informa y durante todo el transcurso de ejecucién del
proyecto.

Entregar el “Informe final de slseematinddn del proyecto”, en la forma y plazos definidos por la
Subsecretaria.

Entregar en forma eficiente y oportuna la Informacién que requiera la Subsecretaria respecto de la ejecuclén
del proyecto, debiendo dar cuenta documentada de los gastos realizados con ocasién de aquello.

Todas otras funciones que establezca el convenio de transferencia de recursos que se suscriba para la .

ejecucién del proyecto.

Enseguida, en cuanto a perfil se sugiere Io siguiente:

Profesional del 4rea de las Ciencias Sociales, area de la Construccién, Administracién y/o afin, con Titulo
Profesional y/o Grado Académico de Licenciado, con al menos 8 semestres de estudios académicos.
Experiencia en coordinacion de equipos, supervision y control de gestién /

Experiencia en planificacion, disefio y evaluacién de proyectos.

Experiencia en trabajo intersectorial y/o con equipos interdisciplinarios.

Experiencia enla mplementaclén de proyectos ﬁnandados por la Subsecretaria en el ambito de la seguridad
plblica.

El municipio dentro de los 10 dias habiles siguientes a la transferencia de recursos, debers informar
mediante oficio el nombre y datos de contacto de la persona que actuard como contraparte técnica y
administrativa, el cual debe estar dirigido al Jefe de Division de Gestién Territorial y debe ser enviado

por correo electrénico a spd-rnsp@interior.gob.cl o entregado a la Oficina de Partes de la
Subsecretaria, ubicada en calle Moneda N*1326, piso 4°, comuna de Santiago, Regién Metropolitana.
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TEMATICA : PREVENCION SITUACIONAL
- TIPOLOGIA : TRANSVERSAL A TODAS LAS TIPOLOGIAS DE PREVENCION SITUACIONAL

Perfil Sugerido

Profesional dei drea de la Construccion y/o
afin con Titulo Profesional y/o Grado

Académico de Licenciado, con al menos 8

semestres de estudios académicos.
Experiencia en drea de supervision de

proyectos de construccién y/o afin segin

corresponda la tipologia abordada.
Experiencia en procesos técnicos y
administrativos de obras y/o afin segin
corresponda.

Experiencia en trabajo intersectorial y/o con
equipos interdisciplinarios.

Funciones

Apoyar la- implementacion desde el dmbito
técnico y administrativo de la ejecucién de las
obras y/o prestacion de servicios.

Velar por el cumplimiento del contrato de obras
0 servicios, segun corresponda, supervisando
que éste se ajuste a los requerimientos técnicos
del proyecto.

Verificar que los resultados se ajusten a las
condiciones y requisitos definidos de acuerdo a
los antecedentes técnicos del proyecto. -
Gestionar la recépcién provisoria y/o definitiva
de Obras o aprobacién de los servicios segtn
corresponda.

Cargo ,=W°M9-~mmﬁwuwﬁmmﬂqadﬁfom

Perfil Sugerido

Profesional con Titulo Profesional y/o grado
académico de Licenciado, con al menos 8
semestres de estudios académicos.
Experiencia en ; trabajo en terreno, con
grupos, comunidades y/o  equipos
interdisciplinarios.

Experiencia en relatorias y/o en ejecucién de
talleres, charlas u otras.

Experiencia en trabajo intersectorial y/o con
equipos interdisciplinarios. ¢

Funciones

- Apoyar la implementacion desde el ambito
comunitario y participativo del proyecto.
Velar por el desarrollo y cumplimiento de las
actividades de participaciéon comunitaria
asociada al proyecto.
Apoyar la convocatoria de los vecinos para el
desarrollo de capacitaciones, talleres, plan de
accion u otras actividades comprometidas: -
Verificar el cumplimiento de los resultados y
metas propuestas de acuerdo a la metodologia
. planteada en el proyecto.
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TEMATICA
TIPOLOGIAS -

. DESARROLLO INSTITUCIONAL ¥ TECNOLOGICO
: SISTEMA DE TELEPROTECCION (STP)

; Car@: Profnl"ormlr de Apovom dCunpongé&ucn del Proym

Perfil Sugerido

Profesional del area de las
telecomunicaciones, informatica y/o afin con
Titulo Profesional y/o Grado Académico de
Licenciado, con al menos 8 semestres de
estudios académicos. 4
Experiencia en drea de supervision de
proyectos. )

Experiencia en procesos técnicos y
administrativos de obra y/o servicios, segun
corresponda. 3

Experiencia en trabajo intersectorial y/o con
equipos interdisciplinarios

+

Funciones

Apoyar la_implementacién desde el ambito
técnico y administrativo de la ejecucién de las
obras y/o prestacion de servicios.

Velar por el cumplimiento del contrato de obras
o servicios, seglin corresponda, supervisando
que éste se ajuste a los requerimientos técnicos
del proyecto.

Verificar que los resultados se ajusten a las
condiciones y 'requisitos definidos de acuerdo a
los antecedentes técnicos del proyecto.,
Gestionar la recepcién provisoria y/o definitiva.
de Obras o aprobacién de los servicios segun
corresponda.

De forma complementaria, y en caso que el proyecto incorpore un componente potencial de indole
_comunitario, mediante actividades asociadas a la estrategia de intervencion, se recomienda incorporar en su
conformacién el siguiente cargo: 5 :

§

Cargo ;ﬁofabml de pwopmd(;ommto:omunlurlodd Proyecto

3 Perfil Sugerido $E =y Funciones
- Profesional con Titulo Profesional y/o grado ' - Apoyar la.implementacién desde el @mbito
académico de Licenciado, con al menos 8 | comunitario y participativo del proyecto.
{ semestres de estudios académicos. '« Velar por eldesarrolloc y cumplimiento de las
| - Experiencia en trabajo en terreno, con actividades de participacion comunitaria
grupos, comunidades y/o  equipos | asociada al proyecto.
interdisciplinarios. - Apoyar la convocatoria de los vecinos para el
- Experiencia en relatorias y/o en ejecucién de . desarrollo de capacitaciones, talleres, plan de
talleres, charlas u otras. . accién u otras actividades comprometidas.
- Experiencia en trabajo intersectorial y/o con - Verificar el cumplimiento de los resultados y
equipos interdisciplinarios. { metas propuestas de acuerdo a la metodologia
| planteada en el proyecto.

Consideracién: Es requisito para las tipologias de proyectos enmarcadas en la tematica de Desarrollo
Institucional y Tecnolégico, que la municipalidad cuente con personal encargado de operar los sistemas de
teleproteccién, el cual deberd ser financiado con recursos propios de la municipalidad para su operatividad

posterior. ;



TIPOLOGIA : PATRULLAJE PREVENTIVO (VEH)

Cargo : Profesional de Apoyo p‘an'd Componente Comunitario del Proyecto

Perfil

- Profesional con Titulo Profesional y/o grado
académico de Licenciado, con al menos 8
semestres de estudios académicos.

- Experiencia en gestién municipal.

- Con formacién en el drea de Resolucién
Pacifica de Conflictos.

- Experiencia en metodologias de
intervencidn grupal y comunitaria.

- Experiencia en trabajo con redes locales e

. intersectoriales. :

- Capacidad de liderazgo y gestién de
programas.

-~ Capacidad y disposicién para trabajo en
equipo interdisciplinario.

- Capacidad de planificacién y sistematicidad

Jornada

Consideraciones

* la contratacion del profesional de apoyo para componente comunitario, con cargo a los fondos
+  transferidos por el Programa Red Nacional de Seguridad Publica deberd ser contratado por a lo menos de
22 horas semanales bajo la modalidad de contrato a honorarios de suma alzada y por un minimo por 10

meses y un méximo de 12 meses

* En caso que el municipio financie con aportes propios el profesional de apoyo para el componente

Funciones

- Elaboracion de la caracterizacion del territorio.
- Constituir Mesa de Coordinacién Local.
- Definir e implementar del Plan de Accién

Comunitario.

- Definicién de rutas Preventivas.
- Definicién de protocolos de accién conjunto con

las policias y otros servicios afines al proyecto.

- Monitoreo de la ejecucién de rondas

preventivas.

- Implementacién de acciones de Capacitacién a

actores locales.

- Implementacion de acciones de difusién del

Proyecto.

- Facilitar y mantener la implementacién de una

Mesa de Coordinacién Local con actores
significativos.

- Coordinaciones con la red local.

~ Minimo 22 horas semanales

comunitario, deberd informar quién asumira este cargo a la Subsecretaria de Prevencién del Delito.

*  Los conductores deberan ser contratados y financiados por el Municipio y al momento de presentar el
proyecto, se debe seﬂ'alar el nimero de conductores en coherencia al territorio a intervenir y nimero de :

turnos a ejecutar

*  Envistadel importante rol que asumen en este tipo de proyectos y su directa vinculacién con la comunidad,

se sugieren las siguientes funciones conforme a las Orientaciones Técnicas de Patrullaje Preventivo.

T

Cargo
Perfil Sugerido

| - Personal capacitado encargado de la
| conduccién del vehiculo adquirido por el
proyecto, sobre la base de las rutas
| preventivas estipuladas.
- Experiencia deseable en trabajo con
| redes locales-e intersectoriales.

Jornada sugerida

c«tdudm

Funciones

Encargados de ejecutar las rondas preventivas.

Mantener contacto con la Central de Operacionesy ’

acudir a los llamados de emergencia que lo
requieran. ; :
Recoger y reportar informacién sobre los factores

de riesgo sociales y situacionales presentes en el

territorio, a'través de pauta de observacién.
Mantener contacto con la Comunidad.

Mantener contacto permanente con las policias y
otros servicios afines al proyecto. ;
Resguardar el cumplimento de los protocolos de
accién establecidos con las policias y otros servicios
a fines al proyecto. ;

Coherente a los turnos de servicio patrullaje
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CAPITULO 2

PROCEDIMIENTO PARA
PROVISION DE CARGO

INSTRUCTIVO
DE EQUIPOS EJECUTORES

PROGRAMA RED NACIONAL
DE SEGURIDAD PUBLICA
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En este capitulo se detalla el procedimiento y requisitos que las municipalidades deberdn considerar al momento
de la seleccién y contratacion del cargo “Profesional de Apoyo para el Componente Comunitario del Proyecto”
de la tipologia Patrullaje Preventivo (VEH)” cua\doelprofedomlsuﬂmndadoconmmmsdeh
Subsecretaria de Prevencién del Delito.

En estos casos, el procedimiento serd el siguiente:

La municipalldaﬁ enviard mediante oficio, en un plazo no superior a 15 dias hébiles co;atados desde la total
tramitacién del acto administrativo que aprueba el proyecto, la solicitud de validacién curricular de el o los
profesionales que postula. ;

En tal solicitud deberd indicar los montos de los honorarios, funciones, jornada y meses de contratacion,
debiendo, ademds, adjuntar toda la documentacidn requerida. Enseguida, la Subsecretaria proceders al proceso
de revision curricular y al consecuente pronunciamiento técnico y financiero de validacién o rechazo de el o los
postulantes, lo que serd informado a la- Munidpalldad mediante Oficio del Jefe de la Division de Gestién
Territorial. _

£n caso de validacién del postulante, la municipalidad podra formalizar su contratacion. Para estos efectos, se
entenderd como fecha de validacion aquella de la emisién del Oficio de la Subsecretaria en el cual informa la
aprobacién del postulante. Sélo a contar de esa fecha se podréd contratar al postulante aceptado, y
consecuentemente, ejecutar gastos asociados a ello.

Por su parte, en caso de rechazo, la municipalidad debera enviar una nueva propuesta para validacién en un
plazo que no exceda los 15 dias hébiles contados desde la recepcion del Oficio que informa dicho rechazo.

Si durante la ejecucién de un proyecto el profesional renuncia o es desvinculado, la Municipalidad debera iniciar
un nuevo proceso de validacién. En tal caso, debera adjuntar, ademés de todos los antecedentes del nuevo
postulante, copia de |a carta de renuncia o el documento que dé cuenta de la desvinculacién del antiguo
miembro. Este nuevo proceso de validacién deberé hacerse en el plazo maximo de 15 dias habiles contados
desde la fecha de renuncia o desvinculacién, segin corresponda.

La documentacién requerida y que deberan adjuntar al oficio de solicitud de validacién, es la siguiente:

- Curriculum Vitae. .

- Fotocopia cédula de identidad.

- Certificado de antecedentes.

- Fotocopias legalizadas de certificados de titulo profesional y/o grado académico.

-  Fotocopias legalizadas de certificados de pos titulo, magister, doctorado, y otros cursos de especializaciéon.

- Paralos titulos obtenidos en el extranjero deberé adjuntar el reconocimiento oficial emitido en Chile, que lo
habilita para el libre ejercicio profesional.

Sin perjuicio de lo anterior, la Subsecretaria de Prevencion del Delito se reserva la facultad de solicitar uno o més
antecedentes adicionales durante el proceso de revision de la solicitud.

Consideracién Jornada Laboral:

La jornada méxima (o jornada completa) que exige este instructivo para el cargo de profesional es de 44 horas
semanales para los cargos financiados con fondos provistos por la Subsecretaria de Prevencion del Delito. Sin
embargo, en caso de que alguna de las entidades eje/cutoras funcione con una jornada maxima de 40 horas, se
entenderd que cumple con la exigencia para efectos de la postulacién. Sin embargo, sus. honorarios deberdn
ajustarse a esa cantidad de horas (40).
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INSTRUCTIVO EQUIPOS EJECUTORES
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lI: Dispénese que los documentos antes sancionados
sean aplicables y produzcan sus efectos a contar de la fecha de la total tramitacion de este
instrumento. Asimismo, adéptense las medidas tendientes a que -una vez totalmente tramitada
esta Resolucion Exenta- su contenido sea puesto en conocimiento de las Divisiones,
Departamentos y Programas pertinentes de esta Reparticion.

~ ANOTESE Y COMUNIQUESE
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